KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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UPT PERPUSTAKAAN
J1. Soekarno Hatta No.9 Malang 65141 LA 4
Telepon (0341) 404424, 404425, Fax. (0341) 404420 soo YKAN
Http://www.polinema.ac.id e o
PENGUMUMAN

Nomor : 040/PL2.UPT.PERPUS/PENG/2020

Berdasarkan SE Direktur Nomor: 55/DIR/TU/2020 tentang Penyelenggaraan
Kegiatan Akademik dan Kemahasiswaan Dalam Tatanan Kenormalan Baru
Politeknik Negeri Malang, tanggal 26 Juni 2020, diberitahukan kepada seluruh
mahasiswa tingkat akhir Politeknik Negeri Malang (D3, D4 dan S2), dalam rangka
meningkatkan layanan UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang, maka prosedur
Unggah Tugas Akhir Mahasiswa UPT Perpustakaan dilaksanakan dengan ketentuan
sebagai berikut:

1. Pemustaka membuka website UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang;
http://library.polinema.ac.id/, pilih menu “Unggah Tugas Akhir Mahasiswa”.

2. Pemustaka mengisi Form Bebas Tanggungan untuk mengunggah file Laporan
Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) yang berisi data diri dan naskah yang akan
diserahkan.

3. File lengkap Laporan Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) yang akan
diserahkan harus dilengkapi dengan surat pernyataan keaslian dan lembar
pengesahan yang sudah ditanda tangani dan distempel dalam format PDF.

4. Petugas menerima file Laporan Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) dari
pemustaka. Setelah itu petugas akan melakukan verifikasi pada file yang telah
diunggah beserta pengecekan tanggungan peminjaman buku.

5. Jika semua kelengkapan sudah lengkap maka petugas akan menerbitkan Surat
Keterangan Bebas Tanggungan yang dikirim melalui email kepada pemustaka.

6. Pemustaka mendapatkan email bukti bebas tanggungan.

7. Pemustaka tetap wajib menyerahkan hard copy Laporan Akhir (D3), Skripsi
(D4), dan Tesis (S2) kepada UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang sebagai

syarat pengambilan Ijazah, Transkip dan SKPI (Surat Keterangan Pendamping

[jazah)

Demikian atas perhatian disampaikan terima kasih.

10 Juli 2020
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Certificate No: QEC25539-

Flowcat Unggah Tugas Akhir Alur Bebas Tanggungan Perpustakaan

Mahasiswa selesai upload file dan

Akses website perpustakaan polinema
mengisi form unggah tugas akhir

www. library.polinema.ac.id

Pilih menu unggah Petugas melakukan verifikasi:
file tugas akhir s e 1. Peminjaman buku
besekiopl tiok! 2. Isi file PDF tugas akhir
3. Hardeopy tugas akhir

lidak Lengkap

Lenghap

Mahasiswa menerima email
berisi blangko bebas
tanggungan yang telah
terferifikasi

Wajib menggunakan email
aktif gmail atau google

Mengisi form dan upload file Mahasiswa mencetak
sesuai petunjuk yang ada blangko bebas tanggungan

Hardcopy dikumpulkan
bersama blanko bebas

Selesai
tanggungan

Petugas menerima hardcopy dan
memeriksa kelengkapan bebas
tanggungan

Petugas memberi
stempel dan TTD
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