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Berdasarkan SE Direktur Nomor: 55/DIR/TU/2020 tentang Penyelenggaraan 
Kegiatan Akademik dan Kemahasiswaan Dalam Tatanan Kenormalan Baru 
Politeknik Negeri Malang, tanggal 26 Juni 2020, diberitahukan kepada seluruh 
mahasiswa tingkat akhir Politeknik Negeri Malang (D3, D4 dan S2), dalam rangka 
meningkatkan layanan UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang, maka prosedur 
Unggah Tugas Akhir Mahasiswa UPT Perpustakaan dilaksanakan dengan ketentuan 
sebagai berikut: 
1. Pemustaka membuka website UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang; 

http://library.polinema.ac.id/, pilih menu “Unggah Tugas Akhir Mahasiswa”. 
2. Pemustaka mengisi Form Bebas Tanggungan untuk mengunggah file Laporan 

Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) yang berisi data diri dan naskah yang akan 
diserahkan. 

3. File lengkap Laporan Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) yang akan 
diserahkan harus dilengkapi dengan surat pernyataan keaslian dan lembar 
pengesahan yang sudah ditanda tangani dan distempel dalam format PDF. 

4. Petugas menerima file Laporan Akhir (D3), Skripsi (D4), dan Tesis (S2) dari 
pemustaka. Setelah itu petugas akan melakukan verifikasi pada file yang telah 
diunggah beserta pengecekan tanggungan peminjaman buku.  

5. Jika semua kelengkapan sudah lengkap maka petugas akan menerbitkan Surat 
Keterangan Bebas Tanggungan yang dikirim melalui email kepada pemustaka. 

6. Pemustaka mendapatkan email bukti bebas tanggungan.  
7. Pemustaka tetap wajib menyerahkan hard copy Laporan Akhir (D3), Skripsi 

(D4), dan Tesis (S2) kepada UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Malang sebagai 

syarat pengambilan Ijazah, Transkip  dan SKPI (Surat Keterangan Pendamping 

Ijazah) 

 

Demikian atas perhatian disampaikan terima kasih. 
 

 
10 Juli 2020 
Ka. UPT. Perpustakaan     

         

 

        Syamsul Arifin, S.Pd 
        NIP 19771101 200112 1 001 
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